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1.  INTRODUCCIÓN 

 

Como parte del avance del Sistema de Con trataciones 

Administrativas Electrónicas  se desarrolló una nueva 

funcionalidad mediante la cual se suministrará 

información referida con el Régimen de Prohibicion es, al 

que se encuentran afectados  determinados servidores 

públicos en razón de su cargo, corr espondiéndole a estos 

mantener actualizada su información a efectos que la 

Unidad Normativa mantenga registros actualizados para 

cumplir con las necesidades de  información del Estado en 

aras de fortalecer la transparencia en los procedimientos 

de contratac ión.  

 

La presente Guía muestra  los procedimientos para la 

creación y modificación  en el portal 

www.nicaraguacompra.gob.ni  del listado de funcionario s 

cubiertos por las prohibiciones para contratar  artículos 

18, Numerales 1,2 y 3 de la Ley No.737; artículo s 75 , 77 y 

78 de la Ley No. 801 , con el propósito de que la Unidad 

de Adquisiciones disponga de una lista completa y 

actualizada de quienes no puedan contratar con el Estado.  

  

Dichos listados  podrán ser vistos a través del portal 

www.nicaraguacompra.gob.ni  por usuarios de cualquier 

naturaleza , ya sea la propia unidad de adquisición, la 

DGCE como unidad normativa y el público en general, esto 

con el fin de que la ciudadanía pueda tener acceso a esta 

información .  

 

 

 

 

 

http://www.nicaraguacompra.gob.ni/
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2.  INGRESAR AL SISTEMA 

Ingrese al Sistema de C ontrataciones Administrativas  

Electrónicas (SISCAE) de la Dirección General de 

Contrataciones  del Estado (DGCE)   a través de la página 

https://www.nicaragu acompra.gob.ni     

En la página principal  del Sitio, haga clic en la opción  

Ingresar al sistema de Contrataciones   

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Para comenzar a operar el sistema, el Analista debe 

ingresar su usuario y clave. El sistema reconocerá los 

datos y autorizará las funciones correspondientes a su 

perfil.  

1-  Ingresar su Usuario y Clave.  

 

 

 

Haga clic en el link 

Ingresar al sistema 

de Contrataciones  

https://www.nicaraguacompra.gob.ni/
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2-  Luego hacer un clic en el botón INGRESAR. 

 

 

 

Una vez que el usuario ha ingresado al SISCAE,  mientras no 

cierre la sesión (el navegador), podrá operar libremente toda 

la funci onalidad disponible según su rol, sin necesidad de 

ingresar nuevamente el usuario y clave.  

3-  ERROR AL INGRESAR USUARIO/CLAVE 

El sistema cuenta con un flujo alternativo que se activa 
cuando el usuario comete un error al ingresar su USUARIO y 
CLAVE al realizar  los procedimientos y se presenta en 
pantalla  

1-    El mensaje de error apropiado.  

2-    Permite al usuario completar nuevamente los campos.  
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3.  CREAR LISTA DE FUNCIONARIOS EN RÉGIMEN DE PROHIBICIONES  

 

1-  Dar clic en la opción Administrar Régimen de 

Pr ohibiciones  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2-  El sistema muestra en pantalla la siguiente 

ventana:  

 

 

 

3-  Dar clic en el enlace Crear Lista de Funcionarios ,  

para empezar a crear la lista de Funcionarios en 

Régimen de Prohibiciones .  El sistema muestra la 

siguiente ventana:  
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4-  Dar clic en el enlace Agregar Funcionario ,  para 

agregar el primer funcionario a la lista de  

prohibiciones que estamos creando.  

 

5-  El sistema muestra en pantalla los datos a llenar  

del funcionario : cedula, nombre, apellidos, cargo  y 

descripción del car go. Los campos con asteriscos 

(*) son obligatorios.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 En la opción cargo, el sistema muestra un listado de 

cargos ya predefinidos.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En el caso que el cargo del funcionario que estamos 

agregando no exista en esta lista puede solicitar que se 

agregue dicho cargo enviando un correo electrónico a 

mesadeayudadgce@mhcp.gob.ni    

 

 

La cedula no debe llevar guiones 

mailto:mesadeayudadgce@mhcp.gob.ni
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INGRESAR PARIENTES 

6-  Luego de completar los datos del funcionario, 

procedemos a ingresar parientes dando clic en el 

enlace Ingresar Parientes .  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7-  El sistema muestra en pantalla los campos a llenar, 

los campos con asteriscos (*) son obligatorios.  
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8-  Luego de llenar los datos del Pariente, d amos clic 

en la opción Agregar  

 
 

Si se desea agregar a otros p arientes, se repite el 

procedimiento anterior la cantidad de veces necesarias. 

Cuando ya tenga a todos los parientes en la lista da 

clic en el botón Volver .  

 

INGRESAR EMPRESAS  

 

9-  Si el funcionario tiene participación el capital 

social de alguna empresa se d ebe agregar el listado 

de estas empresas, dando clic en el enlace I ngresar 

Empresas .  
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10-  El sistema muestra en pantalla los campos a 

llenar con los datos de la empresa que son Razón 

Social y Numero Ruc .  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11-  Hay dos formas en que se p ueden agregar 

empresas a este listado: buscar la empresa en el 

Registro Central de Proveedores (si e sta se 

encuentra Registrada ) o  digitar directamente los 

datos de la empresa (si esta no se encuentra en el 

Registro Central de Proveedores).  

 

 

12-  Si la empresa  se encuentra en el Registro 

Central de Proveedores realizamos lo siguiente: 

Damos clic en el botón Búsqueda  Proveedores RCP   
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13-  Llevamos a cabo la búsqueda de proveedor por 

medio de dos parámetros: por número RUC o por el 

nombre del proveedor,   luego le da clic al botón 

Buscar .  

 

 

 

 

 

 

 

 

14-  Se  despliega una lista con los nombres y 

números RUC de las empresas que se ajustan al 

criterio de búsqueda digitado. Seleccionamos la 

empresa que estamos buscando.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dar clic sobre el nombre de 
la empresa seleccionada 
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15-   Los datos de la emp resa seleccionada se 

agregan al formulario que estábamos llenando, damos 

clic al botón A gregar  para que esta empresa se 

agregue a la lista de empresas del funcionario.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

16-  Luego que ya hemos introducido todas las 

empresas donde el funcionario tiene  participación 

damos clic en el botón Volver  
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17-  Una vez terminado  de ingresar Empresas  y 

Parientes, el sistema muestra en  pantalla los datos 

del funcionario, las Empresas y los parientes 

ingresados y  l os botones  Agregar  y Volver . Para 

t erminar de inscribir al Funcionario al  régimen  de 

prohibiciones  de clic al botón  Agregar .  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

18-  Al terminar de ingresa r  los fu ncionarios ,  el 

sistema  presenta  en pantalla una ventana que 

muestra la fecha de vigencia, el estado, y las 

acciones  que  se pueden realizar al listado de 

funcionarios que se digito.   

 

A continuación veremos cada una de estas acciones:  
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VER LISTA DE FUNCIONARIO  

 

19-  Esta  opción permite ver la lista de 

funcionarios que ya están ingresado s.  

 

 

 

20-  Al dar clic en esta acción, el sis tema nos 

muestra la siguiente ventana:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Estadística de la cantidad de funcionarios, 

parientes y empresas registrados en el Régimen 

de Prohibiciones de la Institución. 
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21-  El dar clic a la acción ver datos  permite v er  

un pequeño informe donde se muestran los datos del 

funcionario,  las empresas y los parientes  que están 

relacionados con el .  Este informe tiene la opción  

de imprimirse.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Guía de Usuario ɀ Régimen de Prohibición       Página 16 
https://www.nicaraguacompra.gob.ni 

 

4.  MODIFICAR LISTA DE FUNCIONARIOS 

22-  Esta acción permite modificar el listado de 

funcionario.  

 

23-  Al dar clic en esta acción, el sistema nos 

muestra la siguiente ventana:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

24-  El sistema presenta en pantalla  el listado de 

func ionario existente y las acciones  Modificar, Dar 

de Baja y Agregar  F uncionarios .  

 

25-  Si selecciona el enlace Agregar Funcionario,  

el sistema le permite agregar un nuevo funcionario 

a la lista del Régimen de Prohibiciones como se 

explico en los pasos anteriores .  

Estadística de la cantidad de funcionarios, parientes y 

empresas registrados en el Régimen de Prohibiciones 

de la Institución 
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26-   Si selecciona la acción Modificar e l sistema 

muestra los datos del funcionario para modificar si 

fuese necesario, cuando decimos modificar se 

refiere a que podemos cambiar los datos propios del 

funcionarios, los datos de los parient es, de las 

empresas, agregar una nueva empresa o pariente, 

eliminar empresas o parientes .  

 

27-  Luego de efectuar los cambios pertinentes 

damos clic en el botón MODIFICAR para confirmar los 

cambios efectuados a los datos del funcionario.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CONFIRMAR MODIFICACION  

28-   Esta acción permite que el Responsable de la 

Unidad de Adquisición, luego de haber revisado 

pueda confirmar las modificaciones hechas a la 

lista de funcionarios en Régimen de Prohibiciones 

de la Institución.  
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29-  El sistema muestra el listado d e funcionari os 

a confirmación, si damos clic al botón  CONFIRMAR 

permitirá que el funcionario encargado en la DGCE 

oficialice su lista de funcionarios en Régimen de 

Prohibiciones  y que aparezcan en vista pública.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

30-  El sistema presenta en pantal la un mensaje de 

confirmación de modificación a régimen de 

prohibiciones exitoso  y las opciones administrar 

régimen e ir a inicio .  

 

31-   En el caso que el Responsable de la Unidad de 

Adquisición no este conforme con los cambios 

efectuados a la lista de Funcion arios en Régimen de 

Prohibiciones puede dar clic al botón RECHAZAR  
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32-  El sistema presenta en pantalla un mensaje de 

confirmación de Rechazo a Modificación al Régimen 

de Prohibiciones exitoso y las opciones administrar 

régimen e ir a inic io.  

 

 

 

 

 

 

 

33-  Al Rechazar la modificación del Régimen de 

Prohibiciones cualquier cambio que haya hecho se 

elimina.  
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5. DESCARGAR REGIMEN DE PROHIBICIONES 

 

34-  Esta acción permite generar un archivo en 

formato PDF donde se puede ver la lista completa de 

funcionari os en el Régimen de Prohibiciones  

Relativo y Absoluto de su institución .  

 

 

 

35-  Al dar clic en esta acción, el siste ma muestra 

la siguiente ventana, que nos permite seleccionar 

si deseamos guardar en la computadora el archivo en 

formato PDF con todo el lista do de funcionarios en 

el Régimen de Prohibiciones o solo abrirlo.  
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36-  El archivo que genera el sistema tiene el 

siguiente formato:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Encabezado: 

Datos de la 

Institución 

Contenido: Datos del 

Funcionario, Parientes y 

Empresas. Se repite por cada 

funcionario en la lista. 
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6. CONSULTAR RÉGIMEN DE PROHIBICIONES 

 

Podemos consultar el Régimen de Prohibiciones de dos formas: 

como usuario de Unidad de Adquisición y como público en 

general.  

 

Nota:  La consulta al Régimen de Prohibiciones comprende el 

listado de los funcionarios públicos que no pueden contratar 

con el Estado, de conformidad a lo dispuesto en el artículo 

18, Numera l 1,2 y 3 de la Ley No. 737  ñLey de Contrataciones 

del E stadoò y art²culo 75,77 y 78 de la ley No. 801 ñLey de 

Contrataciones Municipalesò. 

 

USUARIO DE UNIDAD DE ADQUISICIÓN  

Si deseamos consultar el Régimen  de Prohibiciones como 

usuario de Unidad de Adquis ición debemos llevar a cabo los 

siguientes pasos:  

 

1.  Ingresar al portal www.nicaraguacompra.gob.ni   

 

2.  Ingresar como usuario de Unidad de Adquisición  

 

 

 

 

 

 

 

 

3.  Una vez ingresado usuario y clave seleccionar del men ú 

que se encuentra a la izquierda la opción Régimen de 

Prohibiciones.  

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nicaraguacompra.gob.ni/
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4.  Dar clic en la opción Consultar Régimen de Prohibición  

 

 

 

 

 

 

 

 

5.  El sistema muestra en pantalla la siguiente ventana:  

 

 

6.  En esta ventana tenemos los criterios de búsqueda que 

son :  nombre, primer apellido y número de cedula. 

Digitamos el o los criterios y presionamos el botón 

BUSCAR. 

 
 

 

 

 

 

Solo puede ver el Régimen de 

Prohibiciones de la Institución a la que 

pertenece la Unidad de Adquisición 
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7.  Luego de presionar el botón BUSCAR, si el sistema 

encuentra funciona rios  cuyos datos se ajusten a los 

digitado en el criterio mostrara una list a de estos 

funcionarios, a la par del nombre de cada funcionario 

aparece la acción mas datos para poder ver la información 

completa de este funcionario como se explico en los 

acápites anteriores.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8.  El dar clic a la acción ver datos  permite ver un pequeño 

informe donde se muestran los datos del funcionario, las 

empresas y los parientes que están relacionados con el. 

Este informe tiene la opción de imprimirse.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Permite regresar a la pantalla de 
opciones de búsqueda 
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9.  En caso que el sistema no encuentre ningún resultado 

envía el siguiente  mensaje:  

 

 

 

10.  La opción Descargar Régimen de Prohibiciones permite que  

el  usuario descargue el listado de funcionarios que se 

encuentran en el Régimen de Prohibiciones Absoluto , es 

decir, aquellos funcionarios que no pueden contratar en 

ninguna de las in stituciones del Estado .  

 

11.  Al dar clic a esta opción el sistema nos muestra un 

archivo en PDF donde se encuentra el listado de los 

funcionarios que se encuentran en Régimen  de 

Prohibiciones Absoluto:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Permite bajar el listado de 

funcionario que se 

encuentran en el régimen 

de prohibiciones absoluto. 
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PUBLICO EN GENERAL 

Si deseamos consultar el Régimen de Prohibiciones como 

público en general debemos llevar a cabo los siguientes 

pasos:  

 

Nota:  La consulta al Régimen de Prohibiciones comprende el 

listado de los funcionarios públicos que no pueden contratar 

con el Estado, de conformidad a lo disp ues to en el artículo 

12, Numeral 1,2 y 3 de la Ley No. 737  ñLey de Contrataciones 

del E stadoò y art²culo 75,77 y 78 de la ley No. 801 ñLey de 

Contrataciones Municipalesò. 

 

1.  Ingresar al portal www.nicaraguacompr a.gob.ni   

 

2.  Seleccionar del menú que se encuentra a la izquierda la 

Opciones de Consulta  

 

3.  Dar clic en la opción Consultar Régimen de Prohibiciones 

a Funcionarios  
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